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	Broj predmeta:
	02-07-000391/10

	
	

	Broj akta:
	07-0313SR-01/10

	
	

	Datum,
	12.4.2010. godine

	Mjesto,
	Brčko


Na osnovu članova 21. i 22. Zakona o Vladi Brčko distrikta BiH („Službeni glasnik Brčko distrikta BiH”, brojevi: 19/07, 36/07, 38/07, 2/08, 17/08 i 23/08) i člana 148. Zakona o visokom obrazovanju u Brčko distriktu BiH („Službeni glasnik Brčko distrikta BiH”, broj 30/09), šef Odjeljenja za obrazovanje d o n o s i

PRAVILNIK O NAČINU VOĐENjA MATIČNIH KNjIGA I EVIDENCIJA O IZDATIM DIPLOMAMA I                            DODACIMA DIPLOMA
Član 1.
(Predmet pravilnika)

Ovim pravilnikom propisuje se sadržaj i način vođenja matičnih knjiga studenata, evidencija o izdatim diplomama i dodacima diploma.

Član 2.
(Vođenje evidencije o izdatim diplomama i dodacima diploma)

(1) Visokoškolska ustanova vodi evidencije iz člana 1. ovog pravilnika za studijske programe koji su navedeni u dozvoli za rad.

(2) Evidencije iz člana 1. ovog pravilnika vode se na jedinstven način za sve visokoškolske ustanove.

(3) Podaci iz evidencija iz člana 1. ovog pravilnika mogu se obrađivati i kompjuterski.

Član 3.
(Vrste matičnih knjiga)

(1) Visokoškolska ustanova vodi matičnu knjigu studenata za:

a) osnovne akademske i osnovne strukovne studije;

b) integrisane osnovne akademske i diplomske akademske studije;

c) diplomske akademske, specijalističke strukovne i specijalističke akademske studije;

d) doktorske studije.

Član 4.
(Matična knjiga za osnovne akademske i osnovne strukovne studije)

(1) Matična knjiga za osnovne akademske i osnovne strukovne studije vodi se na obrascu u obliku vanjskog i unutrašnjeg tabaka.

(2) Vanjski tabak sadrži sljedeće podatke:

a)  naziv Bosna i Hercegovina, Brčko distrikt Bosne i Hercegovine;

b) naziv i sjedište visokoškolske ustanove;

c)  ime, odnosno naziv osnivača visokoškolske ustanove;

d) podatak o broju dozvole za rad i datumu njenog izdavanja;

e) školska godina za koju se knjiga vodi;

f) obrazovno-naučno odnosno obrazovno-umjetničko polje;

g) naziv oblasti u okviru polja;

h) naziv odobrenog studijskog programa i koliko traje;

i) jezik na kojem se izvodi nastava na odobrenom studijskom programu.

(3) Unutrašnji tabak sadrži sljedeće podatke:

a) spisak svih studenata prvi put upisanih na odobreni studijski program (prezime, ime jednog roditelja i ime), poredanih po rednom broju upisa;

b)  pojedinačni list za svakog studenta, koji sadrži:

- broj indeksa, godina upisa i serijski broj;

- jedinstveni matični broj;
- prezime i ime studenta;

- datum, mjesto, općina rođenja i država;

- prezime i ime oba roditelja (ili staratelja);

- naziv završene srednje škole i sjedište;

- naziv obrazovnog profila ili smjera;

- vrijeme trajanja obrazovanja;

- školska godina u kojoj je završeno srednje obrazovanje;

- način finansiranja po godinama studija;

- opći uspjeh u srednjoj školi (broj poena);

- uspjeh na prijemnom ispitu ili provjeri sklonosti i sposobnosti, po predmetima i ukupan broj poena;

- vrednovanje rezultata opće mature;

- podatke o drugoj visokoškolskoj ustanovi s koje kandidat prelazi (naziv i mjesto ustanove, godina prvog upisa, dužina trajanja studijskog programa, broj godina studija, školska godina upisa na visokoškolsku ustanovu, ukupan broj ECTS bodova koji su priznati s druge visokoškolske ustanove i koja godina studijskog programa se upisuje);

- šifra i naziv nastavnog predmeta, odnosno programa koji je student savladao;

- status savladanog predmeta i broj ECTS bodova koje nosi taj predmet;

- ukupan fond sati nastave, vježbi i sl., godina studijskog programa, ocjena na ispitu, prezime i ime nastavnika;

- ukupan broj ostvarenih ECTS bodova i prosječna ocjena;

- naslov završnog rada;

- ime nastavnika koji je rukovodio izradom završnog rada;

- ocjena na završnom radu i datum odbrane rada;

- stručni naziv i skraćenica stručnog naziva;

- broj diplome i dodatka diplomi;

- datum izdavanja diplome i dodatka diplomi;

- tabela ocjenjivanja;

- mjesto za posebne napomene.

Član 5.
(Matična knjiga za integrisane osnovne i diplomske akademske studije)

(1) Matična knjiga za integrisane osnovne i diplomske akademske studije vodi se na obrascu u obliku vanjskog i unutrašnjeg tabaka.

(2) Vanjski tabak sadrži:

a)  naziv Bosna i Hercegovina, Brčko distrikt Bosne i Hercegovine;

b)  naziv i sjedište visokoškolske ustanove;

c) ime, odnosno naziv osnivača visokoškolske ustanove;

d) podatak o broju dozvole za rad i datumu njenog izdavanja;

e) školska godina za koju se knjiga vodi;

f) obrazovno-naučno odnosno obrazovno-umjetničko polje;

g) naziv oblasti u okviru polja;

h) naziv studijskog programa i koliko traje;

i) jezik na kojem se izvodi nastava.

(3) Unutrašnji tabak sadrži sljedeće podatke:

a) spisak svih studenata prvi put upisanih na odobreni studijski program (prezime, ime jednog roditelja i ime), poredanih po rednom broju upisa;

b)  pojedinačni list za svakog studenta koji sadrži sljedeće podatke:

- broj indeksa, godina upisa i serijski broj;

- jedinstveni matični broj građana;

- prezime i ime studenta;

- datum, mjesto, općina rođenja i država;

- prezime i ime oba roditelja (ili staratelja);

- naziv završene srednje škole i sjedište;

- naziv obrazovnog profila ili smjera;

- vrijeme trajanja obrazovanja;

- školska godina u kojoj je završeno srednje obrazovanje;

- način finansiranja po godinama studija;

- opći uspjeh u srednjoj školi (broj poena);

- uspjeh na prijemnom ispitu ili provjeri sklonosti i sposobnosti, po predmetima i ukupan broj poena;

- vrednovanje rezultata opće mature;

- podatke o drugoj visokoškolskoj ustanovi s koje kandidat prelazi (naziv i mjesto ustanove, godina prvog upisa, dužina trajanja studijskog programa, broj godina studija, školska godina upisa na visokoškolsku ustanovu, ukupan broj ECTS bodova koji su priznati s druge visokoškolske ustanove i koja godina studijskog programa se upisuje);

- šifra i naziv nastavnog predmeta, odnosno programa koji je student savladao;

- status savladanog predmeta i broj ECTS bodova koje nosi taj predmet;

- ukupan fond sati nastave, vježbi i sl., godina studijskog programa, ocjena na ispitu, prezime i ime nastavnika;

- ukupan broj ostvarenih ECTS bodova i prosječna ocjena;

- naslov završnog rada;

- ime nastavnika koji je rukovodio izradom završnog rada;

- ocjena na završnom radu i datum odbrane rada;

- akademski naziv i skraćenica akademskog naziva;

- broj diplome i dodatka diplomi;

- datum izdavanja diplome i dodatka diplomi;

- tabela ocjenjivanja;

- mjesto za posebne napomene.

Član 6.
(Matična knjiga za diplomske, akademske, specijalističke akademske                                             i specijalističke strukovne studije) 

(1) Matična knjiga za diplomske akademske, specijalističke akademske i specijalističke strukovne studije vodi se na obrascu u obliku vanjskog i unutrašnjeg tabaka. 

(2) Vanjski tabak sadrži:

a)  naziv Bosna i Hercegovina, Brčko distrikt Bosne i Hercegovine;

b)  naziv i sjedište visokoškolske ustanove;

c) ime, odnosno naziv osnivača visokoškolske ustanove;

d) podatak o broju dozvole za rad i datumu njenog izdavanja;

e) školska godina za koju se knjiga vodi;

f) obrazovno-naučno odnosno obrazovno-umjetničko polje;

g)  naziv oblasti u okviru polja;

h) naziv studijskog programa i koliko traje;

i) jezik na kojem se izvodi nastava.

(3) Unutrašnji tabak sadrži sljedeće podatke:

a) spisak svih studenata prvi put upisanih na odobreni studijski program (prezime, ime jednog roditelja i ime), poredanih po rednom broju upisa;

b) pojedinačni list za svakog studenta koji sadrži sljedeće podatke:

- broj indeksa, godina upisa i serijski broj;

- jedinstveni matični broj;

- prezime i ime studenta;

- datum, mjesto, općina rođenja i država;

- prezime i ime oba roditelja (ili staratelja);

- naziv završene visokoškolske ustanove i sjedište;

- stručni, odnosno akademski i skraćeni naziv posljednjih završenih studija;

- vrijeme trajanja studijskog programa;

- školska godina prvog upisa studijskog programa;

- školska godina završetka studija;

- ukupan broj ostvarenih ECTS bodova;

- način finansiranja po godinama studija;

- broj ECTS bodova ostvaren na osnovnim diplomskim, specijalističkim akademskim ili specijalističkim strukovnim studijima;

- broj ECTS bodova na završnom radu na osnovnim diplomskim, specijalističkim akademskim ili specijalističkim strukovnim studijima;

- ukupan broj ECTS bodova;

- ostali uslovi predviđeni općim aktom samostalne visokoškolske ustanove;

- podatke o drugoj visokoškolskoj ustanovi s koje kandidat prelazi (naziv i mjesto ustanove, školska godina prvog upisa, dužina trajanja studijskog programa, broj godina studiranja, školska godina upisa na visokoškolsku ustanovu, ukupan broj ECTS bodova koji su priznati s druge visokoškolske ustanove i koja godina studijskog programa se upisuje);

- ukupan broj ostvarenih ECTS bodova i prosječna ocjena;

- šifra i naziv nastavnog predmeta, odnosno programa koji je student savladao;

- status savladanog predmeta i broj ECTS bodova koje nosi taj predmet;

- ukupan fond sati nastave, vježbi i sl., godina studijskog programa, ocjena na ispitu, prezime i ime nastavnika;

- naslov završnog rada;

- ime nastavnika koji je rukovodio izradom završnog rada i članova komisije za odbranu rada;

- ocjena na završnom radu i datum odbrane rada;

- akademski/stručni naziv i skraćenica akademskog/stručnog naziva;

- broj diplome i dodatka diplomi;

- datum izdavanja diplome i dodatka diplomi;

- tabela ocjenjivanja;

- mjesto za posebne napomene.

Član 7.
(Matična knjiga za doktorske studije)

(1) Matična knjiga za doktorske studije vodi se na obrascu u obliku vanjskog i unutrašnjeg tabaka. 

(2) Vanjski tabak sadrži sljedeće podatke:

a)  naziv Bosna i Hercegovina, Brčko distrikt Bosne i Hercegovine

b) naziv i sjedište visokoškolske ustanove;

c)  ime, odnosno naziv osnivača visokoškolske ustanove;

d)  podatak o broju dozvole za rad i datumu njenog izdavanja;

e) školska godina za koju se knjiga vodi;

f) obrazovno-naučno odnosno obrazovno-umjetničko polje;

g) naziv oblasti u okviru polja;

h) naziv studijskog programa i koliko traje;

i) jezik na kojem se izvodi nastava.

(3) Unutrašnji tabak sadrži sljedeće podatke:

a) spisak svih studenata prvi put upisanih na odobreni studijski program (prezime, ime jednog roditelja i ime), poredanih po rednom broju upisa;

b)  pojedinačni list za svakog studenta koji sadrži:

- broj indeksa, godina upisa i serijski broj;

- jedinstveni matični broj;

- prezime i ime studenta;

- datum, mjesto, općina rođenja i država;

- prezime i ime oba roditelja (ili staratelja);

- naziv završene visokoškolske ustanove i sjedište;

- stručni ili akademski i skraćeni naziv poslije završenih diplomskih akademskih ili specijalističkih akademskih studija;

- školska godina prvog upisa studijskog programa;

- školska godina završetka studija;

- ukupan broj ostvarenih ECTS bodova;

- način finansiranja po godinama studija;

- broj ECTS bodova ostvaren na akademskim, strukovnim, diplomskim i specijalističkim studijima;

- broj ECTS bodova na završnom radu na akademskim, strukovnim, diplomskim i specijalističkim studijima;

- ukupan broj ECTS bodova;

- ostali uslovi predviđeni općim aktom samostalne visokoškolske ustanove;

- podatke o drugoj visokoškolskoj ustanovi s koje kandidat prelazi (naziv i mjesto ustanove, školska godina prvog upisa, dužina trajanja studijskog programa, broj godina studiranja, školska godina upisa na visokoškolsku ustanovu, ukupan broj ECTS bodova koji su priznati s druge visokoškolske ustanove i koja godina studijskog programa se upisuje);

- šifra i naziv nastavnog predmeta, odnosno programa koji je student savladao;

- status savladanog predmeta i broj ECTS bodova koje nosi taj predmet;

- ukupan fond sati nastave, vježbi i sl., godina studijskog programa, ocjena na ispitu, prezime i ime nastavnika;

- ukupan broj ostvarenih ECTS bodova i prosječna ocjena;

- naslov doktorske disertacije;

- ime nastavnika koji je rukovodio izradom doktorske disertacije i članova komisije za odbranu disertacije;

- ocjena disertacije i datum odbrane disertacije;

- naučni naziv koji je kandidat stekao;

- broj diplome i dodatka diplomi;

- datum izdavanja diplomi;

- tabela ocjenjivanja;

- mjesto za posebne napomene.

Član 8.
Evidencija o izdatim diplomama i dodacima diploma vodi se na posebno propisanom obrascu.

Član 9.
(Sadržaj evidencija o izdatim diplomama i dodacima diploma)

(1) Evidencija o izdatim diplomama i dodacima diploma sastoji se od vanjskih i unutrašnjih tabaka povezanih u knjigu.

a) Vanjski tabak sadrži sljedeće podatke:

- naziv Bosna i Hercegovina, Brčko distrikt Bosne i Hercegovine;

- naziv i sjedište visokoškolske ustanove;

- naziv studijskog programa za koji se vodi evidencija;

- početna i krajnja školska godina za koju se evidencija vodi.

b) Unutrašnji tabak sadrži sljedeće podatke:

- redni broj studenta;

- prezime, srednje slovo i ime studenta;

- broj indeksa;

- broj diplome;

- broj dodatka diplomi;

- potpis studenta i datum prijema diplome i dodatka diplomi;

- školska godina u kojoj student stiče diplomu i dodatak diplomi.

Član 10.
(Ravnopravnost spolova)
     Gramatička terminologija korištenja muškog roda u ovom pravilniku podrazumijeva uključivanje oba roda.
Član 11.
(Stupanje na snagu Pravilnika)

      Ovaj pravilnik stupa na snagu danom donošenja i objavit će se u „Službenom glasniku Brčko distrikta BiH“. 







ŠEF ODJELjENjA ZA OBRAZOVANjE







                Rizo Čivić, dipl. ing.

PAGE  
10

