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Na osnovu člana 21. i 22. Zakona o Vladi Brčko distrikta Bosne i Hercegovine („Službeni 

glasnik Brčko distrikta BiH”, broj: 19/07, 36/07, 38/07, 2/08, 17/08, 23/08 i 14/10) i člana 149. stav (4) 

Zakona o visokom obrazovanju u Brčko distriktu Bosne i Hercegovine („Službeni glasnik Brčko 

distrikta BiH”, broj 30/09), šef Odjeljenja za obrazovanje d o n o s i 

 

 

PRAVILNIK 

O SADRŢAJU JAVNIH ISPRAVA KOJE IZDAJE AKREDITIRANA I LICENCIRANA 

VISOKOŠKOLSKA USTANOVA  

 
 

POGLAVLjE I. OPĆE ODREDBE 

 

Ĉlan 1. 

(Predmet) 

 

     Ovim pravilnikom propisuje se sadržaj javnih isprava koje izdaju akreditirane i licencirane 

visokoškolske ustanove na području Brčko distrikta Bosne i Hercegovine (u daljnjem tekstu: 

visokoškolske ustanove), na osnovu službene evidencije. 

 

Ĉlan 2. 

(Javne isprave) 

 

Javne isprave u smislu ovog pravilnika su: 

a) indeks; 

b) ispisnica; 

c) uvjerenje o diplomiranju; 

d) uvjerenje o položenim ispitima; 

e) uvjerenje o uspjehu tokom studija; 

f) uvjerenje o učešću u pojedinim oblicima stručnog usavršavanja i permanentnog obrazovanja. 

 

Ĉlan 3. 

(Izdavanje javnih isprava) 

 

Visokoškolska ustanova izdaje javne isprave na hrvatskom, srpskom i bosanskom jeziku, latiničnom ili 

ćiriličnom pismu, na osnovu zahtjeva stranke. 

 

Ĉlan 4. 

(Indeks) 

 (1) Indeks je studentska isprava kojom student dokazuje svoj status i koja mu se izdaje prilikom upisa 

u prvu godinu studija. 
 

http://www.bdcentral.net/
mailto:obrazovanje@bdcentral.net
mailto:obrazovanje@bdcentral.net


(2) Indeks sadrži sljedeće podatke: 

 

a) opće podatke:  

- naziv Bosna i Hercegovina, Brčko distrikt BiH, 

- naziv i sjedište visokoškolske ustanove, 

- naziv i adresa organizacione jedinice, 

- naziv: INDEKS, 

- matični broj studenta, odnosno studentski identifikacioni broj (broj indeksa), 

- serijski broj indeksa, 

- naziv upisanog studijskog programa,  

- nivo studija, 

- vrijeme trajanja studijskog programa, 

- način izvoĎenja studija, 

- datum upisa, 

- potpis lica ovlaštenog za potvrdu vjerodostojnosti indeksa i pečat visokoškolske ustanove; 

 

b) podatke o studentu: 

- ime i prezime, 

- ime jednog od roditelja, 

- datum, općina i država roĎenja, 

- državljanstvo, 

- fotografija, 

- jedinstven matični broj (JMB) studenta, 

- svojeručni potpis studenta; 

 

c) podatke o studijskom programu: 

- naziv nastavnih predmeta, 

- status nastavnog predmeta (obavezni, izborni, fakultativni), 

- broj sati nastavnih aktivnosti po nastavnim predmetima (predavanje, vježbe, seminari, kolokviji 

i dr.), 

- ime i prezime odgovornih nastavnika upisanih nastavnih predmeta, 

- potpis nastavnika, 

- podatke o upisu i ovjeri semestra, trimestra, bloka, 

- podatke o ostvarenim predispitnim obavezama (vježbe, seminari, kolokviji, studentska praksa i 

dr.) i položenim ispitima, 

- podaci o dobrovoljnom radu studenata, 

- podatke o ostvarenim ECTS bodovima, 

- podatke o završnom radu, odnosno disertaciji. 

 

(3) Sadržaj indeksa je na Obrascu broj 1 i čini sastavni dio ovog pravilnika. 

 

Ĉlan 5. 

 (Ispisnica) 

 

(1) Studentu koji u toku studija odlazi po bilo kojem osnovu s druge visokoškolske ustanove, izdaje se 

ispisnica. 

 

(2) Ispisnica sadrži sljedeće podatke: naziv i sjedište visokoškolske ustanove, ime i prezime studenta, 

matični broj studenta, odnosno studentski identifikacioni broj (broj indeksa), naziv upisanog studijskog 

programa, nivo studija, datum upisa, datum izdavanja ispisnice, potpis ovlaštenog lica i pečat 

visokoškolske ustanove. 

 

(3) Ispisnica se izdaje na obrascu veličine 21 cm x 29,7 cm. 



 

(4) Izgled ispisnice je na u Obrascu broj 2 ovog pravilnika i čini njegov sastavni dio. 

 

 

Ĉlan 6. 

 (Uvjerenje o diplomiranju) 

 

(1) Studentu koji je uspješno završio sve obaveze utvrĎene studijskim programom stepena prvog, 

drugog ili trećeg ciklusa studija visokoškolska ustanova izdaje uvjerenje o diplomiranju (završenom 

ciklusu).  

 

(2) Uvjerenje o diplomiranju (završenom stepenu/ciklusu studija) sadrži sljedeće informacije: naziv 

visokoškolske ustanove, fakulteta/akademije koja izdaje uvjerenje, akademsku titulu – zvanje koje je 

stečeno poslije uspješno završenog akademskog stepena ciklusa studija, podaci o studentu: ime i 

prezime, datum i mjesto roĎenja; školska godina upisa, školska godina završetka studija, studijski 

program, nivo studija, postignut broj ECTS bodova, potpis ovlaštenog lica i pečat visokoškolske 

ustanove.   

 

(3)  Uvjerenje se izdaje na obrascu veličine 21 cm x 29,7 cm. 

 

(4)  Izgled uvjerenja je na Obrascu broj 3 ovog pravilnika i čini njegov sastavni dio. 

 

 

Ĉlan 7. 

 (Uvjerenje o poloţenim ispitima) 

 

(1) Visokoškolska ustanova izdaje uvjerenje o položenim ispitima.  

 

(2) Uvjerenje o položenim ispitima sadrži: naziv i sjedište visokoškolske ustanove, naziv fakulteta ili 

akademije, broj i datum izdavanja uvjerenja, ime i prezime studenta, matični broj studenta, odnosno 

studentski identifikacioni broj (broj indeksa), naziv upisanog studijskog programa, nivo studija, 

vrijeme trajanja studijskog programa, datum upisa, podatke o položenom ispitu: naziv i šifra predmeta, 

ocjena i ECTS bodovi; svrha izdavanja uvjerenja, potpis ovlaštenog lica i pečat visokoškolske 

ustanove. 

 

(3) Uvjerenje o položenim ispitima se izdaje na obrascu veličine 21 cm x 29,7 cm. 

      

(4) Izgled uvjerenja je na  Obrascu broj 4 ovog pravilnika i čini njegov sastavni dio. 

 

 

Ĉlan 8. 

 (Uvjerenje o uspjehu tokom studija) 

 

(1) Visokoškolska ustanova izdaje uvjerenje o uspjehu tokom studija. 

      

(2) Uvjerenje o uspjehu tokom studija sadrži: naziv i sjedište visokoškolske ustanove, ime i prezime 

studenta, matični broj studenta, odnosno studentski identifikacioni broj (broj indeksa), naziv upisanog 

studijskog programa, nivo studija, vrijeme trajanja studijskog programa, datum upisa, podatke o 

položenim ispitima: naziv, šifra i trajanje predmeta/kolegija, ocjene i ECTS bodovi; ukupan broj ECTS 

bodova, prosječna ocjena u toku studija, svrha izdavanja uvjerenja, broj i datum izdavanja uvjerenja, 

potpis ovlaštenog lica i pečat visokoškolske ustanove. 

      

(3) Uvjerenje o uspjehu tokom studija izdaje se na obrascu veličine 21 cm x 29,6 cm.     



      

(4) Izgled uvjerenja je na Obrascu broj 5 ovog pravilnika i čini njegov sastavni dio. 

 

 

Ĉlan 9. 

 (Uvjerenje o uĉešću u pojedinim oblicima struĉnog usavršavanja                                                               

i permanentnog obrazovanja) 

 

(1) Visokoškolska ustanova izdaje uvjerenje o učestvovanju u pojedinim oblicima stručnog 

usavršavanja studenata. 

      

(2) Uvjerenje o učestvovanju u pojedinim oblicima stručnog usavršavanja sadrži: naziv i sjedište 

visokoškolske ustanove, broj i datum izdavanja uvjerenja, ime i prezime studenta, matični broj 

studenta, odnosno studentski identifikacioni broj (broj indeksa), naziv upisanog studijskog programa, 

nivo studija, oblast stručnog usavršavanja, oblik stručnog usavršavanja, period u kojem je obavljeno 

stručno usavršavanje, naziv institucije koja je provela stručno usavršavanje. 

      

(3) Uvjerenje o učestvovanju u pojedinim oblicima stručnog usavršavanja izdaje se na obrascu veličine 

21 cm x 29,6 cm.     

      

(4) Izgled uvjerenja je na Obrascu broj 6 ovog pravilnika i čini njegov sastavni dio. 

 

 

Ĉlan 10. 

(Stupanje na snagu Pravilnika) 

 

      Ovaj pravilnik stupa na snagu danom donošenja i objavit će se u „Službenom glasniku Brčko 

distrikta BiH“.  

 

 

           ŠEF ODJELjENjA ZA OBRAZOVANjE 

 

                             Rizo Ĉivić, dipl. ing. 

 

 

 

 
Broj predmeta: 02-000045/11 
 

 

 

Broj akta: 07-0614AB-001/11 
 

 
 

 

 

Datum, 31.1.2011. godine 
Mjesto, Brčko 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



Obrazac broj 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
/prva stranica korica/ 

…………………………………………… 

(naziv visokoškolske ustanove) 

 

Amblem ustanove 

 

INDEKS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
/prva unutrašnja stranica korica/ 

JMB ___________________ 

 

fotografija studenta 
(50x60 mm) 

 

___________________________________ 
(vlastoručni potpis studenta) 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 



 
 

 

 

 

        Stranica broj 1 

 
Bosna i Hercegovina 

BRČKO DISTRIKT BiH 

………………………………………………………….. 
(naziv i sjedište visokoškolske ustanove) 

 

………………………………………………………….. 
(naziv i adresa organizacione jedinice) 

 
                                                                                                                                  Broj indeksa _______ / ____________ 

                                                                                                                                                          (broj)      (godina upisa) 

 
 

I N D E K S 

___________________________________ 

(prezime, ime jednog roditelja i ime studenta) 

RoĎen-a__________________________ u _________________________________ 
                                (datum)                                             (mjesto roĎenja) 

__________________________   ______________________  __________________ 

                    (općina)                                    (država)                       (državljanstvo) 
upisan-a je školske 20__/20__. godine na ___________________________________ 

                                                                                            (vrsta studija) 

______________________________   _____________________________________ 
                        (nivo studija)                                  (naziv studijskog programa) 

_________________________________  ___________________________________ 

   (vrijeme trajanja studijskog programa)                   (način izvoĎenja studija) 
 

 

             ________________________          M. P.     _________________________ 
                           (datum upisa)                                         (potpis ovlaštenog lica) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Serijski broj _____________________ 
________________________________ , _____________________________ 

 (godina studijskog programa - slovima)         (godina studiranja - slovima) 

 

Šifra Naziv nastavnog predmeta Prezime i ime nastavnika Status predmeta I ECTS bodova 

     

     

     

     

                                                                                                                                Potvrda o upisu semestra 
                                                                                                                                  ___________________ 

                                                                                                                                                 (datum) 

                             ____________________       M. P.     _______________________ 
                                (način finansiranja)                             (potpis ovlaštenog lica) 

              1 o-obavezni, i-izborni, f-fakultativni                                                                                      2-26 lijeve stranice 
                     2 blok upisati: bl 

 

 
 

 

 
 

                                                                ŠKOLSKA______________/________________GODINA  

  

      Broj 
semestra 
 

              Broj sati Broj stranice 
predispitnih 

obaveza i ispita 

Nastavnik potvrĎuje 
da je student uredno 

pohaĎao predavanja, 

vježbe i drugo 
Predavanja Vježbe Drugo 

3 

      

      

      

      

      

      

      
   Ukupno ostvareno                                                                                                 Potvrda o ovjeri semestra 
   ECTS bodova u semestru                                                                                      ………………………… 

    …………………………                                                                                                        (datum)  

                (slovima)                                                     M. P.                                  
…………………………………  

                                                                                                                                      (potpis ovlaštenog lica)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            
     3 Upisuje se broj sati, seminara, praktikuma i dr.                                                             3-27 desne stranice 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

SEMINARSKI / SAMOSTALNI 
Školska 

godina 

Naziv nastavnog predmeta ECTS 

bodova 

Broj 

sati 

    

    

    

    

    

    

    

    
28-30 parne stranice 

 

RADOVI 

Naslov rada Datum ovjere rada i potpis nastavnika 

  

  

  

  

  

29-31 neparne stranice 

 

STUDENTSKA 

Školska 

godina 

Ustanova gdje se izvodi praksa 

(naziv i adresa) 

Vremenski period  

obavljanja prakse 

  Ukupan broj    

sati rada  

Poeni 

 

ECTS 

bodovi 
      

      

32 i 34 parne stranice 

 

 

PRAKSA 

Područje prakse i zadatak Datum ovjere da je praksa obavljena i potpis mentora 

  

  

33 i 35 neparne stranice 

 

PODACI O PREDISPITNIM OBAVEZAMA I POLAGANjU ISPITA 

 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

                                                                                                       (naziv predmeta) 

 

---------------------------------------------                      -------------------------------------------------                  ------------------------------------------------- 

                (šifra predmeta)                                                                  (ECTS bodova)                                                    (obavezni, izborni) 

 

Naziv predispitne obaveze Broj poena Datum polaganja Potpis nastavnika 

    

    

    

    

Ispit     

Zaključna ocjena  
          ------------------    (------------------------------------------) 

Nastavnik   

      

 ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

(naziv predmeta) 

 

---------------------------------------------                      -------------------------------------------------                  ------------------------------------------------- 

                (šifra predmeta)                                                                  (ECTS bodova)                                                    (obavezni, izborni) 

 

Naziv predispitne obaveze Broj poena Datum polaganja Potpis nastavnika 

    

    



    

    

Ispit    

Zaključna ocjena  
          ------------------    (------------------------------------------) 

Nastavnik  

36-71 stranice 

 

Dobrovoljni rad studenata 

Naziv projekta Vrsta rada Vrednovanje 

   

   

   

   

72. i 73. stranica 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 



Ostali podaci o studentu 

 

74-77 stranice 
 

Završni rad / disertacija
*

 

Naslov rada  

ECTS  

Datum   

Ocjena   

Komisija za odbranu Potpis  

  

  

  

  

78. stranica 
* nepotrebno precrtati 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Format A4 

Obrazac broj 2  

 ______________________________________ 

    (ime i prezime studenta) 

                                      
 (dan, mjesec i godina roĎenja, mjesto, općina, država)  

_____________________________________  

(naziv studijskog programa/odsjeka/smjera) 

 

Podnio/la je dana ________20   . godine zahtjev za ispisnicu sa studija, evidentiran pod brojem:___________.  

 

na osnovu kojeg mu/joj se izdaje 

 

I S P I S N I C A 
 

(ime i prezime studenta) 

 

 

sa studija ___________________________,  _________________________________. 

                      (naziv fakulteta ili akademije)     (naziv visokoškolske ustanove i sjedište)   

 

U toku studija student je položio/la sljedeće ispite:        

 
)Šifra 

predmeta/ 

kolegija 

Naziv predmeta/kolegija Trajanje predmeta/kolegija Ocjena ECTS bodovi 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     
 
 

 

UKUPNO: 

 

. 
PROSJEČNA OCJENA U TOKU STUDIJA:  

 
DATUM: .......................... POTPIS:.................................PEČAT UNIVERZITETA: 
 

                                                     službeno lice 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Format A4 

Obrazac broj 3  

 

BOSNA I HERCEGOVINA 

BRĈKO DISTRIKT BiH 

________________________________ 
(naziv visokoškolske ustanove i sjedište) 

____________________________ 
(naziv  fakulteta/akademije) 

 

Broj: ___________ 

Datum: _____________ 

 

 

U V J E R E Nj E      
o diplomiranju  

kojim je stečena-o akademska-o titula – zvanje *   

 
 

_______________________________________, roĎen-a 
*

 19___   godine u _________________________________                                    
(ime i prezime)           (mjesto)                         

_____________________ ____________________ upisan-a školske 20___/20___ godine, a dana_____ 20__godine je 

                        (općina)                                              (država)                                                                                                                               

 

završio-la
*

 _____________________________________ studije na studijskom programu ____________________________________ , 

                                                    (vrsta studija) 

 

_______________________________________ s postignutim brojem ECTS bodova ________  ___________________  i tako 

                         (nivo studija)                                                                                                        (slovima) 

stekao-la
*

 akademsku-o titulu – zvanje ___________________________________ .                                                                                                                                                                                                                   

 
                                    

          Ovo uvjerenje služi kao dokaz o stečenoj-om akademskoj-om tituli – zvanju
*

 ____________________________ 

i može se koristiti do izdavanja diplome. 

 

                                                                                                     M. P.                                                 ____________________ 

                                                                                                                                                                  (potpis ovlaštenog lica) 

 

      
*

nepotrebno precrtati 
  

                                                 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Obrazac broj  4                                                                      Format A4  

 
BOSNA I HERCEGOVINA 

BRĈKO DISTRIKT BiH 

________________________________ 
(naziv visokoškolske ustanove i sjedište) 

____________________________ 
(naziv  fakulteta/akademije) 

 

Broj: ___________ 

Datum: _____________ 

 

 

Na osnovu zahtjeva_______________________ izdaje se 

 

U V J E R E Nj E  O  P O L O Ţ E N I M  I S P I T I M A 

ZA: 
PREZIME STUDENTA:  

 

Ime:  

Datum i mjesto roĎenja:  

 

Spol:  

Datum upisa: 

 

 Broj 

indeksa: 

 

Upisan-a 

u: 

 semestar  Put  20   .   školske 

godine 

 

     kojim se potvrĎuje da je položio sljedeće ispite: 
 

Šifra 

predmeta/ 
kolegija 

Naziv predmeta/kolegija Trajanje predmeta/kolegija Ocjena ECTS bodovi 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     
 
 

 

UKUPNO: 

 

.    
Svrha izdavanja:_____________________________________________________ 

 
DATUM: .......................... POTPIS: ................................. PEČAT UNIVERZITETA: 
                                                      službeno lice 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 



Obrazac broj 5                                                                       Format A4  

 
BOSNA I HERCEGOVINA 

BRĈKO DISTRIKT BiH 

________________________________ 
(naziv visokoškolske ustanove i sjedište) 

____________________________ 
(naziv  fakulteta/akademije) 

 

Broj: ___________ 

Datum: _____________ 

 

 

Na osnovu zahtjeva _________________________________________________ izdaje se 

 

U V J E R E Nj E  O  P O S T I G N U T O M  U S P J E H U 

ZA: 
PREZIME 

STUDENTA: 

 

 

Ime:  

Datum i mjesto 

roĎenja: 

 

 

Spol:  

Datum upisa: 

 

 Broj 

indeksa: 

 

Upisan-a 

u: 

 semestar  put     20   .    školske godine 

 

     Kojim se potvrĎuje da je ostvario uspjeh i to: 
 

(1)Šifra 
predmeta/ 

kolegija 

Naziv predmeta/kolegija (2)Trajanje predmeta/kolegija (3)Ocjena (4)ECTS bodovi 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     
 
 

 

UKUPNO: 

 

(1), (2), (3), (4) vidi objašnjene na drugoj stranici  
PROSJEČNA OCJENA U TOKU STUDIJA:  

 

Svrha uvjerenja:_______________________________________ 

 
DATUM: .......................... POTPIS:.................................PEČAT UNIVERZITETA: 
                                                      službeno lice 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                                   Format A4 

Obrazac broj 6                                       
 

 

BOSNA I HERCEGOVINA 

BRĈKO DISTRIKT BiH 

________________________________ 
(naziv visokoškolske ustanove i sjedište) 

____________________________ 
(naziv  fakulteta/akademije) 

 

Broj: ___________ 

Datum: _____________ 

 

Na zahtjev _______________________________________ iz ________________________ _____________________ 

                                                               (ime i prezime)                                                                           (općina)                                               (država) 

_________________________   ________________________, shodno Zakonu o visokom obrazovanju  
                 (naziv visokoškolske ustanove)                                 (naziv fakulteta/akademije) 

 

(„Službeni glasnik Brčko distrikta BiH“, br. 30/09), a na osnovu službene evidencije   

 

 

U V J E R E Nj E      
o obavljenom stručnom usavršavanju 

 

iz oblasti: ___________________________ 

 
 

_______________________________________ , roĎen-a 
*

 19___   godine u _________________________________                                    
(ime i prezime)           (mjesto)                         

_____________________ ____________________ upisan-a školske 20___/20___ godine,  je od _____ 20__godine do  
                        (općina)                                              (država)                                                                                                                               

_____ 20__godine,  

 

završio-la
*

 _____________________________________________ , kao vid stručnog usavršavanja.  
                                                    (seminar/kurs) 

 

                   Stručno usavršavanje je organizovano u okviru permanentnog obrazovanja studenata, a od strane  

_________________________   ________________________. 
                 (naziv visokoškolske ustanove)                                 (naziv fakulteta/akademije) 
 

                                    

 

                                                                                                     M. P.                                                 ____________________ 

                                                                                                                                                                (potpis ovlaštenog lica) 

 

____________ 
*

nepotrebno precrtati 
 

 

 

 

 


