Bosnai Hercegovina BocHa u XepuyeroBuHa

BRCKO DISTRIKT BPYKO AUCTPUKT
Bosne i Hercegovine BocHe n XepuerosuHe
VLADA BRCKO DISTRIKTA BNAAA BPHKO AUCTPUKTA

Odjeljenje - Odjel za obrazovanje Ogjemwerse - Opjen 3a obpasosatbe

Bulevar Mira 1. 76100 Bréko Distrikt BiH www.bdcentral.net bynesap Mupa 1. 76100 bpuko OucTpukt buX
Telefon: 049 214 503. Faks: 049 214 503. obrazovanje@bdcentral.net TenedoH: 049 214 503. Pakc: 049 214 503.

Broj predmeta: 02-000319/18

Broj akta: 07-1154S0-024/19
Datum, 13.5.2019.. godine
Mijesto, Brcéko

Na osnovu ¢lana 22. Zakona o Vladi Brcko distrikta Bosne 1 Hercegovine (,,Sluzbeni glasnik Bré¢ko
distrikta BiH* broj: 22/18 1 49/18) i ¢lana 23. stav (7) Zakona o obrazovanju odraslih u Br¢ko distriktu
Bosne i Hercegovine (,,Sluzbeni glasnik Brcko distrikta BiH* broj 50/18), Sef Odjeljenja za
obrazovanjedonosi

PRAVILNIK

O POSTUPKU UTVRPIVANJA USLOVA ZA UPIS U REGISTAR, SADRZAJ I NACIN
VODENJA REGISTRA

DIO PRVI - OSNOVNE ODREDBE

Clan 1.

(Predmet)
Pravilnikom o postupku utvrdivanja uslova za upis u registar sadrzaj i na¢in vodenja registra (u daljem
tekstu: Pravilnik) ureduje se vodenje Registra organizatora obrazovanja odraslih (u daljem tekstu:
Registar), izgled i sadrZaj Registra, postupak upisa u Registar, nain upisa, brisanje iz Registra, te
druga pitanja od znacaja za uspostavljanje registra.

Clan 2.
(Cilj uspostavljanja Registra)
Cilj uspostavljanja Registra je postojanje sluzbene evidencije o organizatorima obrazovanja odraslih u
Brcko distriktu Bosne 1 Hercegovine.

DIO DRUGI - REGISTAR
POGLAVLIJE I. FORMA I SADRZAJ REGISTRA

Clan 3.
(Forma Registra
(1) Registar se vodi u tvrdo povezanoj knjizi, dimenzija 297 mm x 420 mm (horizontalni format A3),
sa
tamno plavim koricama.




(2) U gornjem dijelu Registra velikim slovima bijele boje ispisan je naziv ,,Bosna i Hercegovina,
Brcko distrikt Bosne 1 Hercegovine, Vlade Brcko distrikta Odjeljenje za obrazovanje®, a na
sredini korica ,,Registar organizatora obrazovanja odraslih®, na na¢in naveden u Aneksu I, koji je
sastavni dio ovog pravilnika.

(3) Listovi Registra izradeni su na bijelom papiru sa numerisanim stranicama.
(4) Uputstvo za popunjavanje Registra nalazi se sa unutrasnje strane prednje korice, ¢iji sadrzaj je
utvrden Aneksom II, koji je sastavni dio ovog pravilnika.

Clan 4.
(Sadrzaj Registra)

(1) Na prvoj strani Registar sadrzi sljedece podatke:
a) redni broj upisa
b) naziv organizatora obrazovanja odraslih
c) sjediste i1 adresa organizatora obrazovanja odraslih
d) kontakt podaci organizatora obrazovanja odraslih (telefon, faks, e-mail i td.);
¢) oblik vlasnistva
f) naziv i sjediSte osnivaca
g) naziv, broj i datum akta o osnivanju
h) mati¢ni broj upisa u sudski registar
1) porezni broj Organizatora obrazovanja odraslih
j) broj 1 datum rjesenja Odjeljenja za obrazovanje o upisu u registar;
k) datum pocetka rada
1) datum brisanja iz Registra i1 broj rjeSenja Odjeljenja za obrazovanje o brisanju iz
Registra
m) napomena.

(2) Na drugoj, treoj, Cetvrtoj 1 petoj strani Registra upisuju se podaci o programima
odobrenim organizatoru obrazovanja odraslih, i to:

a) naziv programa obrazovanja odraslih

b) trajanje programa obrazovanja odraslih

c) zvanje koje se stice zavrSetkom obrazovanja

d) oblik obrazovanja odraslih

e) broj i datum rjeSenja Odjeljenja za obrazovanje kojim se odobrava izvodenje
programa

f) broj i datum rjeSenja Odjeljenja za obrazovanje o zabrani izvodenja programa

g) datum brisanja iz Registra i broj rjeSenja Odjeljenja za obrazovanje o brisanju iz
Registra

h) napomena.

POGLAVLJE II. POSTUPAK UPISA U REGISTAR

Clan 5.
(Upis u Registar)
Postupak utvrdivanja uslova za osnivanje organizatora obrazovanja odraslih 1 upis u Registar
vrs$i Odjeljenje za obrazovanje.

Clan 6.
(Provjera uslova za upis u Registar)



(1) Postupak provjere uslova za upis u Registar provodi se u slucaju registracije, dopune i izmjene
registracije.

(2) Provjeru uslova za upis u Register vrsi komlsua koju i 11’1’161111]6 Sef OdJeIJenJa za obrazovanje (u
daljem tekstu: Sef Odjeljenja) nakon dobijanja RjeSenja o ispunjavanju uslova za osnivanje
organizatora obrazovanja odraslih.

Clan 7.
(Dopuna i promjena podataka u Registru)

(1) Izmjena podataka u Registru, koji se odnose na realizaciju novih programa obrazovanja
odraslih

ili na izmjenu i1 dopunu postoje¢ih programa obrazovanja odraslih vrsi se po postupku
utvrdenom

Zakonom o obrazovanju odraslih u Brcko distriktu Bosne 1 Hercegovine (u daljem tekstu:

Zakon) i ovim pravilnikom.
(2) U cilju odrzavanja azurnosti Registra i ta¢nosti podataka koji se upisuju u Registar,
organizator

obrazovanja odraslih je obavezan da u roku od tri dana od nastanka promjene iz ¢lana 4 ovog

pravilnika, obavijestiti Odjeljenje za obrazovanje o promjeni, dostavljaju¢i odluku nadleznog

tijela o promjeni.

Clan 8.
(RjeSenje o upisu u Registar)
(1) Na osnovu izvjestaja iz ¢lana 23. stav (4) Zakona komisija moze predloziti Sefu Odjeljenja da
donese rjesenje o:
a) ispunjenosti uslova za upis u Registar, u skladu sa ¢lanom 23 stav (5) Zakona ili

b) odbijanju zahtjeva za upis ili dopune 1 izmjene programa obrazovanja odraslih.
(2) Organizator obrazovanja odraslih duzan je nakon upisa u sudski registar Odjeljenju za
obrazovanje u roku od 15 dana dostaviti izvod iz sudskog registra.

Clan 9.
(Upis u Rergistar osnovnih i srednjih skola)

Registracija djelatnosti obrazovanja odraslih od strane osnovnih odnosno srednjih $kola vrsi se
nanacin dase u Registru osnovnih odnosno srednjih $kola izvr$i upis o proSirenju djelatnosti i
na obrazovanje odraslih, a zatim se u Registar organizatora obrazovanja odraslih vr$i upis svih

trazenih podataka u skladu sa ovim Pravilnikom.

POGLAVLIJE III. NACIN UPISA ISPRAVKE I BRISANJE IZ REGISTRA

Clan 10.
(Nadin upisa)
Upis podataka u Registar vrsi se nebrisivon tintom upisivanjem podataka u odgovarajuce kolone
Registra.

Clan 11.
(Ispravke upisa u Registru)
(1) Ispravka upisa u Registru vrsi se na nacin $to se pogresno upisani tekst precrta crvenom
olovkom, a na slobodnom prostoru upiSe ispravan tekst.



(2) Ispravku teksta ovjerava potpisom ovlastena sluzbena osoba, upisujuéi i datum izvrSene
ispravke.
(3) Listovi u Registru se ne smiju cijepati ili kidati.

Clan 12.
(RjeSenje o brisanju upisa iz Registra)
Brisanje upisa organizatora obrazovanja odraslih, odnosno programa iz Registra, vrsi se na
osnovu
rjeSenja Sefa Odjeljenja.

Clan 13.
(Nacin brisanja upisa iz Registra)

(1) Brisanje organizatora obrazovanja odraslih iz Registra vrs$i se precrtavanjem sa dvije paralelna
dijagonalne linije svih upisanih podataka koji se odnose na organizatora obrazovanja odraslih,
odnosno programa za obrazovanje odraslih.

(2) U rubriku ,,napomena‘ upisuje se da je organizator obrazovanja odraslih brisan iz Registra te

broj
1 datum rjesenja na osnovu kojeg je izvrSeno brisanje.

Clan 14.
(Stupanje na snagu)
Ovaj pravilnik stupa na snagu prvog narednog dana od dana objavljivanja u ,,SluZzbenom glasniku
Brcko distrikta BiH®.

Sef Odjeljenja za obrazovanje
Senad Osmanovi¢, prof.

Bosnai Hercegovina
BRCKO DISTRIKT
Bosnei Hercegovine

Viada Brcéko distrikta Bnapa Bpuyko aucTpukTa
ODJELJENJE - ODJEL ZA OOJEIbEHWE 3A
OBRAZOVANJE OBPA3OBAE

BocHa u XepueroBuHa
BPYKO OUCTPUKT
BocHe U XpeueroBuHe

ANEKS 1

REGISTAR

ORGANIZATORA OBRAZOVANJA
ODRASLIH




PEFTUCTAP

OPIrAHU3ATOPA OBPA3OBAKA
OAPACINX

Redni broj upisa / PeaHu 6poj ynuca

Naziv organizatora obrazovanja odraslih/
Ha3us opraHusatopa o6pa3oBatba ogpacnux

Sjediste i adresa organizatora obrazovanja odraslih/
Cjeanwte n agpeca opraHusartopa o6pa3soBara ogpacnmnx

Kontakt podaci organizatora obrazovanja odrasli
(telefon, faks, e-mail i td.)
KoHTakT nogaum opraHusaTopa obpasoBara oapacrnmnx

(TenedoH, dakc, e-maun u 14.)

Oblik vlasnistva/ O6nuk BnacHuwTBa

Naziv i sjediSte osnivaca / HasuB u cjeguwTte ocHuBa4a

Naziv, broj i datum akta o osnivanju /
HasuB, 6poj 1 AaTym aKkTa 0 OCHMBakYy

Broj i datum rjeSenja Odjeljenja-Odjela za obrazovanje o
ispunjavanju uslova za osnivanje organizatora obrazovanja
odraslih /

Bpoj n patym pjewera Opjerbewa 3a o6pasoBam€e O
McnyHaBakby YCrioBa 3a OCHMBakb€e opraHusaropa
obpasoBara ogpacnux

Broj i datum rjesSenja Odjeljenja-Odjela za obrazovanje o
realizaciji novih programa obrazovanja /

Bpoj n patym pjewera Opjerbewa 3a o6pa3oBam€e O
peanu3aumju HOBUX Nporpama o6pasoBatba

Maticni broj upisa u sudski registar /
MaTtnyHu 6poj ynuca y cyacku perucrap

Porezni broj organizatora obrazovanja odraslih /
MNMope3Hu 6poj opraHnsaTopa o6pasoBatba ogpacnux

Broj i datum rjeSenja Odjeljenja-Odjela za obrazovanje o upisu

u Registar/
Bpoj n patym pjewiertsa Opjerbewa 3a o6pasoBame O ynucy y




Perucrap

Datum pocetka rada / latym noyeTka paaa

Datum brisanja iz Registra i broj rjesSenja Odjeljenja-Odjela za
obrazovanje o brisanju iz Registra /
Datym 6pucarsa U3 Peructpa u 6poj pjewewa Oajersema 3a

obpasoBame o0 6pucamwy us Peructpa

Napomena / HanomeHa

1 2 3 4 5 6 7 8
Naziv Trajanje Zvanje koje | Oblik Broj i datum | Broj i Datum Napomena/
programa/ programal | se stice- obrazovanja/ | rjeSenja o datum brisanja HanomeHa
Hasus Tpajare stjece po O6nuk odobravanju | rjeSenjao | iz
nporpama nporpama | zavrSetku obpasoBama | izvodenja zabrani Registra i

programa/ programa/ izvodenja | broj
3Bame Koje Bpoj n programal/ | rjeSenjao
ce cTn4e no natym Bpoj u brisanju
3aBpLUETKY pjewera o natym iz
nporpama ofobpaBamy | pjeliera Registral/
un3Bohemwa o 3abpaHu | flatym
nporpama nssohewa | Gpucamwa
nporpama | u3
Peructpa
M 6poj
pjewera
o
6pucamy
7]

Peructpa




ANAKS II




UPUTSTVO - NAPUTAK ZA POPUNJAVANJE

1. Upis podataka u Registar se vrsi nebrisivim tintom upisivanjem podataka u odgovarajuce kolone Registra.
2. Podaci o svakom organizatoru obrazovanja odraslih upisuju se na posebnoj stranici

3. Ispravka upisa u Registar vrsi se na nacin $to se pogresno upisani tekst precrta crvenom olovkom, a u
slobodnom prostoru upiSe ispravan tekst.

4. Ispravku teksta ovjerava potpisom ovlastena sluZzbena osoba, upisujuéi i datum izvrSene ispravke.

5. Listovi u registru se ne smiju cijepati ili kidati.

6. Brisanje organizatora obrazovanja odraslih iz Registra vrsi se precrtavanjem sa dvije paralelne dijagonalne
linije svih upisanih podataka koji se odnose na organizatora obrazovanja odraslih, odnosno program
obrazovanja odraslih.U rubriku ,napomena“ upisuje se da je organizator obrazovanja odraslih brisan iz Registra,
te broj i datum rjeSenja na osnovu kojeg je izvrSeno brisanje.

7. U rubriku ,,REDNI BROJ“ upisuje se redni broj upisa u knjigu Registra, po€evsi od broja 1 pa dalje kako
slijedi po rednim brojevima ne zaklju€ujuéi Registar na kraju kalendarske godine.

8. U rubriku ,,ORGANIZATOR OBRAZOVANJA ODRASLIH" upisuje se naziv organizatora obrazovanja
odraslih.

9. U rubriku ,,SJEDISTE | ADRESA ORGANIZATORA OBRAZOVANJA ODRASLIH“ upisuje se sjediste i
adresa organizatora obrazovanja odraslih.

10. U rubriku ,KONTAKT PODACI ORGANIZATORA OBRAZOVANJA ODRASLIH" upisuje se broj telefone.,
faks i e-mail.

11. U rubriku ,,OBLIK VLASNISTVA* upisuju se podaci o obliku vlasni$tva organizatora obrazovanja odraslih.
12. U rubriku ,,NAZIV | SJEDISTE OSNIVACA“ upisuju se naziv i sjedisSte osnivaca.

13. U rubriku ,,NAZIV, BROJ | DATUM AKTA O OSNIVANJU* upisuje se naziv akta, broj i datum akta o
oshivanju.

14. U rubriku ,,BROJ | DATUM RJESENJA ODJELJENJA-ODJELA ZA OBRAZOVANJE O OSNIVANJU
ORGANIZATORA OBRAZOVANJA ODRASLIH* upisuje se broj i datum rjeSenja o osnivanju organizatora
obrazovanja odraslih.

15. U rubriku ,,BROJ | DATUM RJESENJA ODJELJENJA-ODJELA ZA OBRAZOVANJE O REALIZACLJI
NOVIH PROGRAMA OBRAZOVANJA*“ upisuje se broj i datum rjeSenja o realizaciji novih programa
obrazovanja.

16. U rubriku ,,MATICNI BROJ UPISA U SUDSKI REGISTAR® upisuje se matiéni broj upisa u sudski registar
kod nadleznog suda.

17. U rubriku ,,POREZNI BROJ ORGANIZATORA OBRAZOVANJA ODRASLIH* upisuju se podaci o
poreznom broju organizatora obrazovanja odraslih.

18. U rubriku ,,BROJ | DATUM RJESENJA ODJELJENJA-ODJELA ZA OBRAZOVANJE O UPISU U
REGISTAR* upisuj se broj i datum rjeSenja o upisu u Registar koje je Odjeljenje za obrazovanje izdalo.

19. U rubriku ,,DATUM POCETKA RADA* upisuje se datum po&etka rada organizatora obrazovanja odraslih
20. U rubriku ,,DATUM BRISANJA 1Z REGISTRA | BROJ RJESENJA ODJELJENJA-ODJELA ZA
OBRAZOVANJE O BRISANJU IZ REGISTRA* upisuje se datum brisanja iz Registra i broj rieSenja Odjeljenja
za obrazovanje o brisanju iz registra.

21. U rubriku ,,NAPOMENA* upisuju se nhapomene vezane za podatke koji se vode u Registru.

22. U kolonu-stupac broj 1 upisuje se naziv programa

23. U kolonu-stupac broj 2 upisuje se trajanje programa u godinama/satima

24. U kolonu-stupac broj 3 upisuje se zvanje koje se sti€e zavrSetkom programa

25. U kolonu-stupac broj 4 upisuje se oblik obrazovanja odraslih (formalno/neformalno obrazovanije)

26. U kolonu-stupac broj 5 upisuju se broj i datum rieSenja o odobravanju izvodenja programa

27. U kolonu-stupac broj 6 upisuju se broj i datum rjeSenja o zabrani izvodenja programa

28. U kolonu-stupacu broj 7 upisuju se datum brisanja iz Registra i broj rjeSenja o brisanju iz Registra

29. U kolonu-stupac broj 8 upisuju se napomene vezane za navedene podatke

YIHYTCTBO 3A IIOIIYIbABAIBE

1. Ynuc nopataka y Peructap ce BpLun HEGPUCHBUM TUHTOM YNCHBaH-EM NoJdaTtaka y ogrosapajyhe kosioHe
Peructpa.

2. MNopaum o cBakom opraHnsaTopy obpasoBara ogpacrnux yrnucyjy ce Ha nocebHoj cTpaHuum

3. NcnpaBka ynuca y Pernctap BpLUM Ce Ha HaYMH LUTO Ce NOrpeLUHo ynMcaHn TEKCT npeupTa LpBeHOM
OIIOBKOM, @ y criobo4HOM NPOCTOPY ynuLUe NCrpaBaH TEKCT.

4. VcnpaBky TekcTa oBjepaBa NoTnMcoM oBnaiuTeHa cnyxbeHa ocoba, ynucyjyhu n gatym U3BpLUEHE UCTpaBKe.
5. IluctoBu y perncrpy ce He cMuWjy uujenaTn Unu kuaaTu

6. bpucane opraHusatopa obpasoBara ogpacnmx us Peructpa BpLum ce npeupTaBakeM ca ABuje napanesnHe
AvjaroHanHe nuHuje CBMX ynncaHnx nogaTtaka Koju ce ogHoce Ha opraHu3aTtopa obpasoBara ogpacrnux,



0OHOCHO nporpam obpasoBara ogpacnux.yY pybpuky ,HanomeHa“ ynucyje ce Aa je opraHmsatop obpasoBama
ogpacnux 6pucaH n3 Peructpa, Te 6poj n gaTym pjeluera Ha OCHOBY Kojer je n3BpLueHo bpucarse.

7. Y pybpuky ,,PEOHU BPOJ“ ynucyje ce pegHu 6poj ynuca y kweury Pernctpa, nodeBwim og 6poja 1 na garoe
Kako cnujeam no peaHum 6pojeBrMMa He 3akrbydyjyhu Pervctap Ha Kpajy kaneHgapcke roguHe.

8. Y pybpuky ,,OPFTAHU3ATOP OBPA30BAHA OOPACIIUX“ ynucyje ce HasmB opraHM3aTopa obpasoBara
ogpacnux.

9.Y py6puky ,,CJEOULLTE U AOPECA OPTAHU3ATOPA OBEPA30BAIbA OOPACIINX* ynucyje ce
cjeavuTe M agpeca opraHusaTtopa obpasoBara oapachmx.

10. Y py6puky ,KOHTAKT NOOAALIM OPTAHU3ATOPA OBPA30OBAHKA OOPACIIUX“ ynucyje ce 6poj
TenedoHe., akc n e-maun.

11. Y py6puky ,,OBJIUK BJIACHULUTBA® ynucyjy ce nogaum o ob6nuKy BriacCHULWITBA OpraHn3aTopa
obpasoBarba ogpachnux.

12. Y py6puky ,,HA3UB U CJEOULLTE OCHUBAYA*“ ynucyjy ce Ha3uB u cjeauwlTe ocHMBava.

13. Y pybpuky ,,HA3UB, BPOJ U AATYM AKTA O OCHUBAHY*“ ynucyje ce Ha3mB akTa, 6poj n gaTym akta o
OCHVBamY.

14.Y py6puky ,,6POJ U OATYM PJELLEHA OOJEILEHA 3A OEPA30OBAIGE O OCHUBAKY
OPIrAHU3ATOPA OBPA30BAHKA OOPACIINX“ ynucyje ce 6poj n Aatym pjeLuera 0 OCHUBaHY
opraHusatopa obpa3oBara ogpachnux.

15. Y py6puky ,,6POJ U DATYM PJELLEHA OOJEILEHA 3A OBEPA30BAIGE O PEAITU3ALIMJIN HOBUX
NMPOIrPAMA OBPA30BAHKA“ ynucyje ce 6poj n faTtym pjeluersa o0 peanuaaumjy HoBMX nporpama
obpasoBamsa.

16. Y pyopuky ,,MATUYHU BPOJ YIMTUCA Y CYOCKU PETNCTAP“ ynucyje ce matudHm 6poj ynuca y cyacku
perucrap kof HagnexHor cyaa.

17.Y py6puky ,,TJOPE3HN BPOJ OPTAHU3ATOPA OBPA30BAKA OOPACIIUX* ynucyjy ce nogaum o
nopesHomM 6pojy opraHnsaTopa o6pasoBara oapachnux.

18. Y pybpuky ,,6POJ U OATYM PJELLEA OOJEILEHA 3A OBEPA30OBAILE O YIUCY Y PETUCTAP
ynucyj ce 6poj n gaTtym pjewiera o ynucy y Pernctap koje je Opjer-ere 3a o6pasoBar-e n3garo.

19. Y py6puky ,,ATYM NMOYETKA PAOA" ynucyje ce gaTtym noyeTka paga opraHm3artopa obpasoBara
ogpacnmx

20. Y py6puky ,,4ATYM BPUCAIBA U3 PETUCTPA U BPOJ PJELLEILA OOJEILEHA 3A OBPA30OBAIGE
O BPUCAKY U3 PETUCTPA® ynucyje ce gatym Opucawa us Peructpa u 6poj pjewwerwa Opjerbera 3a
obpasoBare 0 Hpucary U3 permcrpa.

21. Y pybpuky ,,HAITOMEHA“ ynucyjy ce HanomeHe Be3aHe 3a nogaTke Koju ce Boge y Peructpy.

22. Y xonoHy 6poj 1 ynucyje ce Ha3uB nporpama

23. Y konoHy 6poj 2 ynucyje ce Tpajakbe nporpamMa y rognHamal/catuma

24.Y xonoHy 6poj 3 ynucyje ce 3Bare Koje ce CTU4e 3aBpLUETKOM nporpama

25. Y konoHy 6poj 4 ynucyje ce obnmk obpasoBara ogpacnux (dpopmanHo/HedopmanHo obpasoBan-e)

26. Y kxonoHy 6poj 5 ynucyje ce 6poj n gatym pjeliera o ogobpasary M3Bofewa nporpama

27. Y xonoHy 6poj 6 ynucyje ce 6poj n gaTym pjeliera o 3abpaHu ns3sohera nporpama

28. Y konoHy 6poj 7 ynucyje ce gatym bpucama n3 Pernctpa n 6poj pjeuena o 6pucary m3 Pernctpa

29. Y konoHy 6poj 8 ynucyjy ce HanomeHe Be3aHe 3a HaBedeHe nogaTke



